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1. AMAGC: Fakiltemizde kullanilmakta olan tim dayanakl tasinirdarin; istemi,
satin alinmasi, depo kayitlannin, kullanici egitimlerinin, periyodik bakim,
kalibrasyonlarinin, yapilmasi, arizalarinin giderilmesi, hurdaya ayirma islemlerinin
yapilmasi icin gerekli olan islemleri standardize etmektir.

2. KAPSAM: Kurumumuzun malzeme ve cihaz yonetimini kapsar.

3. KISALTMALAR:
TMY : Tasinir Mal Yonetmeligi
TKY : Tasinir Kayit Yetkilisi
4. TANIMLAR:
Tasinir: Cesitleri ile kod numaralar yonetmelige ekli tasinir kod listesinin (A)
béliminde yer alan tiketim malzemeleri ile (B) boliminde yer alan tesis,
makine ve cihazlar, tasitlar ve demirbaslar gruplari icerisinde yer alan tasinabilir
maddi duran varliklari,
Ambar: Kamu idarelerine ait tasinirlarin kullanima verilinceye kadar ve
kullanimdan iade edildiginde muhafaza edildigi yerdir.
5.SORUMLULAR:

e Dekan

e Dekan Yardimcisi

e Fakllte Sekreteri

e Tasinir Kayit Yetkilisi ve Tasinir Kontrol Yetkilisi

e Depo Sorumlusu

e Tibbi Cihaz Teknisyenleri
6.FAALIYET AKISI:
Tanimlanmis malzeme depolarina yetkili personel haricinde kisilerin erisiminin
sinirflandinlmistir. Malzeme depolarina tanimlanmis yetkili personel haricinde hig
kimsede anahtar bulunmamaktir. Depoya gdérevli personel disinda kimsenin
girmesi engellenir, depo kapilar surekli kilitli tutulur.

6.1 Depoda Bulunan Malzemelerin Yerlesim Yerini Gosteren, Yerlesim
Planlan olusturulmustur.

6.2 Deponun Kosullarina Gore Olusabilecek Riskler:
e Depolarda bulunan kolilerin devrilmesi

e Herhangi bir nedenle olusabilecek su basmasi
e Yangin ¢gikmasi

e Depodaki malzemelerin uygun i1si ve hemde muhafaza edilmemesinden
dolay! bozulma riski

e Yetkisiz kisilerin erisimi ve hirsizlik riski
6.3 Risklere Yonelik Koruyucu Onlemler:
e Koli devrilmesi ihtimaline karsi; depolarda bulunan koliler, koli Gzerinde
belirtilen uyanlar dikkate alinarak ve malzemenin cinsine gére tavandan en
az 40 cm asadida olacak sekilde istiflenmistir.

e Depolarda hemzemin yerlestirme yapilmamaktadir

Kalite Yonetim Sistemi Klasoriinde bulunan belge glincel ve kontrolli olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
ELEKTRONIK NUSHA. BASILMIS HALI KONTROLSUZ KOPYADIR.




MALZEMELERIN MUHAFAZASI ve
TRANSFERINE YONELiK

SELCUK PROSEDUR SELCUK UNIVERSITESI
R . . DiS HEKIMLIGI FAKULTESI
UNIVERSITESI
Kodu Yayin tarihi Revizyon No Revizyon tarihi Sayfa No / Sayfa Sayisi
MC.PR.33 24.10.2023 01 06.06.2024 2/2

e Herhangi bir nedenle yasanabilecek su basmasi ihtimaline karsi
malzemeler yerden 15 cm yukarida olacak sekilde istiflenmistir.

e Depoya godrevli personel disinda kimsenin girmesi engellenir, depo kapilari
surekli kilitli tutulur.

e Depo giris kapisinda kamera bulunmakta
e Deponun temizligi ve havalandiriimasi diizenli olarak yapillir.

e Kemirgenlere karsi gerekli ilaglama yapilr.
Yangin gikmasi ihtimaline karsi ise kontrolt dlzenli olarak yapilan yangin
tlpd ve yangin uyan sistemi bulunmaktadir.

¢ OlasI yangin durumunda yangin uyari sistemi devreye girmektedir. Depo
koridorunda bulunan yangin séndulrici ile yangina midahale edilir. Yangin
sonduruculerin bakim ve kontroll duzenli olarak yapilmaktadir.

e Depodaki malzemelerin karismasini engellemek amaciyla Depo igin
yerlesim plani hazirlanmistir ve sik sik glincellenmektedir.

6.4 Depolarda Bulunan Malzemenin Niteligine Gore Sicaklik Ve Nem
Takibi Yapilmasi:

Standart depo kosullari icin gereken 15-25 C sicaklik ve %30 - %60 arasi nem
oraninda muhafaza edilerek gerektiginde iklimlendirme saglanmaktadir. Bu
amacla sicaklik ve nem takibi de dlizenli olarak digital termohygrometre ile
yapilmaktadir.

6.5 Depolarda Transfer Esnasinda Olabilecek Kirilma, Yirtilma, Dokiilme
Gibi Durumlara Karsi Onlemler:
e Malzemelerin transferi esnasinda olusan kirilmalara karsi cam siseler ve
malzemeler kirilmamasi icin malzemeyi destekleyici kutulara birakilir.
Kirildigi takdirde ise parcalar faras yardimi ile ¢cop kutusuna atilir.

e Malzemelerin yirtiimamasi igin tasima esnasin da raflara ve kesici
malzemelere temas etmemesine dikkat edilir. Bdyle bir durumda yirtiima
drine zarar vermiyor ise ambalaji bantlanir.

e Sivi, kimyasal ve zararli malzemelerin dokilmemesi igin ambalaji Gzerinde
belirtilen sekilde raflara yerlestirilir. Herhangi bir durumda dékilme
gerceklesmis ise trdnudn kullanma kilavuzundaki talimata gére midahale
edilir.

e Malzemelerin glvenli transferi, 6zel nitelikli veya tehlikeli malzemeler ile
ilgili egitimler ilgili kullanicilara verilmektedir.

6.6 Transferi Gergeklestirecek Personele, Malzemelerin Gilivenli
Transferi, Ozel Nitelikli Veya Tehlikeli Malzemeler Konusunda Egitim
Verilmelidir.
e Transferi gergeklestirecek personele ydnelik egitim yilda bir kez
verilmektedir.

Kalite Yonetim Sistemi Klasoriinde bulunan belge glincel ve kontrolli olup, baski alinmig KONTROLSUZ belgedir.
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